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¢ QUIERES SER ADMINISTRATIVO/A EN EL AREA DE GESTION
ECONOMICA Y FINANCIERA?
SIGUE LEYENDO... iTE BUSCAMOS A Tl!

¢Te gusta que todo cuadre? En el IBV necesitamos a una persona que se encargue de que la parte
administrativa y financiera funcione con orden, rigor y control. Tu trabajo sera clave para que todo fluya.

TU DIA A DIA

e Gestionaras la facturacidn, incluida la facturaciéon a socios, cumpliendo con la normativa legal vigente

e Preparards remesas de cobros, hards seguimiento de pagos y realizards conciliaciones bancarias,
contribuyendo a que la actividad econdmica y financiera fluya sin incidencias ni bloqueos.

e Dards apoyo en la liquidacion de bancos y en el control de tesoreria, con impacto directo en el
seguimiento diario de los movimientos econdmicos.

o Colaboraras en la gestidon de impuestos, el seguimiento de morosidad y la resoluciéon de incidencias
administrativas o financieras.

e Mantendras el archivo y la documentacién administrativa al dia, asegurando trazabilidad, orden y
disponibilidad de la informacién.

e Apoyaras al departamento en el resto de tareas y/o procesos: auditorias, justificaciones, etc.

¢QUE BUSCAMOS?

e CFGS en Administracion y Finanzas o similar.

e Manejo habitual de ERP. Valoraremos especialmente experiencia con Business Central de Microsoft

e Dominio real de Excel en entorno profesional ya que se trata de una herramienta clave en el dia a diay
se realizara prueba practica.

e Inglés B2 valorable.

e Buscamos una persona meticulosa, fiable y resolutiva, que trabaje con orden, se sienta cémoda
gestionando volumen y plazos, y entienda la importancia de una buena calidad en la informacién.

e Tambiénvaloramos que seas una persona colaborativa, con buena actitud y ganas de sumar en un equipo
donde el rigor, la responsabilidad y la mejora continua forman parte del dia a dia.

¢QUE OFRECEMOS?

e Jornada completa con horario flexible, para poder conciliar trabajo y vida personal.

e Muy buen ambiente de trabajo. Trabajamos con un propdsito comun: cada tarea que realizamos
contribuye directamente a mejorar el bienestar de las personas.

e Formacién dentro de la empresa. Apostamos firmemente por desarrollar nuestro talento.

e Estabilidad y un puesto clave donde tu trabajo se ve, se valora y tiene impacto real en el dia a dia.

¢ TE SIENTES IDENTIFICADO/A EN ESTE PUESTO?

Madndanos tu CV y una breve carta contandonos por qué te gustaria formar parte del IBV a talento@ibv.org.

El Instituto de Biomecanica (IBV) ha sido reconocido como Centro de Excelencia CERVERA, para el desarrollo de los proyectos COMANDO (CER-
20251029), TACTIX (CER-20251027) y GUARDIANES (CER-20251017), financiado por el Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades a través del

Centro para el Desarrollo Tecnoldgico y la Innovacién E.P.E.(CDTI).
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