
El Instituto de Biomecánica (IBV) ha sido reconocido como Centro de Excelencia CERVERA, para el desarrollo de los proyectos COMANDO (CER-

20251029), TACTIX (CER-20251027) y GUARDIANES (CER-20251017), financiado por el Ministerio de Ciencia, Innovación y Universidades a través del 

Centro para el Desarrollo Tecnológico y la Innovación E.P.E.(CDTI). 

 

#IncorporateIBV 

¿QUIERES SER ADMINISTRATIVO/A EN EL ÁREA DE GESTIÓN 
ECONÓMICA Y FINANCIERA? 

SIGUE LEYENDO… ¡TE BUSCAMOS A TI! 
 

¿Te gusta que todo cuadre? En el IBV necesitamos a una persona que se encargue de que la parte 

administrativa y financiera funcione con orden, rigor y control. Tu trabajo será clave para que todo fluya.  

TU DÍA A DÍA  
• Gestionarás la facturación, incluida la facturación a socios, cumpliendo con la normativa legal vigente 

• Prepararás remesas de cobros, harás seguimiento de pagos y realizarás conciliaciones bancarias, 

contribuyendo a que la actividad económica y financiera fluya sin incidencias ni bloqueos.  

• Darás apoyo en la liquidación de bancos y en el control de tesorería, con impacto directo en el 

seguimiento diario de los movimientos económicos.  

• Colaborarás en la gestión de impuestos, el seguimiento de morosidad y la resolución de incidencias 

administrativas o financieras.  

• Mantendrás el archivo y la documentación administrativa al día, asegurando trazabilidad, orden y 

disponibilidad de la información. 

• Apoyarás al departamento en el resto de tareas y/o procesos: auditorías, justificaciones, etc. 

¿QUÉ BUSCAMOS? 
• CFGS en Administración y Finanzas o similar. 

• Manejo habitual de ERP. Valoraremos especialmente experiencia con Business Central de Microsoft 

• Dominio real de Excel en entorno profesional ya que se trata de una herramienta clave en el día a día y 

se realizará prueba práctica. 

• Inglés B2 valorable. 

• Buscamos una persona meticulosa, fiable y resolutiva, que trabaje con orden, se sienta cómoda 
gestionando volumen y plazos, y entienda la importancia de una buena calidad en la información. 

• También valoramos que seas una persona colaborativa, con buena actitud y ganas de sumar en un equipo 
donde el rigor, la responsabilidad y la mejora continua forman parte del día a día. 

¿QUÉ OFRECEMOS? 
• Jornada completa con horario flexible, para poder conciliar trabajo y vida personal. 

• Muy buen ambiente de trabajo. Trabajamos con un propósito común: cada tarea que realizamos 

contribuye directamente a mejorar el bienestar de las personas. 

• Formación dentro de la empresa. Apostamos firmemente por desarrollar nuestro talento. 

• Estabilidad y un puesto clave donde tu trabajo se ve, se valora y tiene impacto real en el día a día. 

¿TE SIENTES IDENTIFICADO/A EN ESTE PUESTO? 

Mándanos tu CV y una breve carta contándonos por qué te gustaría formar parte del IBV a talento@ibv.org. 

“Creemos en el TALENTO 
como motor del cambio” 

https://www.linkedin.com/signup/cold-join?session_redirect=https%3A%2F%2Fwww%2Elinkedin%2Ecom%2Ffeed%2Fhashtag%2F%3Fkeywords%3Dincorp%25C3%25B3rateibv%26highlightedUpdateUrns%3Durn%253Ali%253Aactivity%253A6711299422493446144%26lipi%3Durn%253Ali%253Apage%253Ad_flagship3_company_admin%253BHw0XjDw8QG6%252BycT%252F%252FyW%252B%252Fw%253D%253D&trk=login_reg_redirect
mailto:talento@ibv.org

