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¢ QUIERES SER RECEPCIONISTA?
SIGUE LEYENDO... iTE BUSCAMOS A TI!

¢Quieres formar parte de un equipo donde cada tarea que realizas importa? En el IBV, buscamos a una
persona organizada, empatica y resolutiva para un puesto clave: recibir, coordinar y facilitar la experiencia
de quienes trabajan y visitan nuestro centro, y apoyar al equipo de Personas.

Cada llamada, visita o viaje que gestionaras ayudara a que juntos mejoremos la calidad de vida y salud de las
personas a través de la investigacién, el desarrollo tecnolégico y la innovacién (I+D+i).

TU DIA A DIA

e Dards la bienvenida a cada persona que entra al centro, gestionando visitas, llamadas y accesos con
cercania y profesionalidad.

e Coordinards y aseguraras que todo llegue a tiempo: mensajeria, correo y materiales del centro.
e Dards soporte administrativo, colaborando en tareas operativas y gestion de material de oficina.

e Apoyaras al area de Personas, entre otras cosas, organizando los viajes del equipo (reservas, seguimiento
e incidencias), haciendo que cada desplazamiento sea agil y sin sorpresas.

¢QUE BUSCAMOS?

e Formacidn en Administracién (grado medio o similar) que te permita organizar y gestionar con eficacia.
o Nivel minimo B1 de inglés, para comunicarte con tranquilidad en situaciones internacionales.

e Persona organizada, empadtica y resolutiva, capaz de gestionar varias tareas y anticiparse a los detalles, y
por supuesto, con alta orientacidn a las personas: debes sentirte cémodo/a hablando, atendiendo y
acompafiando con cercania.

e Certificado de discapacidad imprescindible, parte de nuestro compromiso con la diversidad e inclusion.

e Sera valorable saber si cuentas con experiencia en recepcion o funciones similares.

¢ QUE OFRECEMOS?

e Jornada completa con flexibilidad parcial. Mientras cubras recepcién tendras horario fijo, y el resto de
tus tareas podras organizarlas con flexibilidad, para poder compaginar trabajo y vida personal sin
renunciar a nada.

e Muy buen ambiente de trabajo. Trabajamos con un propdsito comun: cada tarea que realizamos
contribuye directamente a mejorar el bienestar de las personas.

e Estabilidad y un puesto clave donde tu trabajo se ve, se valora y tiene impacto.

e Incorporacién inmediata a una organizacion agil y colaborativa, con una cultura centrada en las personas.

¢ TE SIENTES IDENTIFICADO/A EN ESTE PUESTO?

Madndanos tu CV y una breve carta contandonos por qué te gustaria formar parte del IBV a talento@ibv.org.

El Instituto de Biomecanica (IBV) ha sido reconocido como Centro de Excelencia CERVERA, para el desarrollo de los proyectos COMANDO (CER-
20251029), TACTIX (CER-20251027) y GUARDIANES (CER-20251017), financiado por el Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades a través del

Centro para el Desarrollo Tecnoldgico y la Innovacién E.P.E.(CDTI).
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