
El Instituto de Biomecánica (IBV) ha sido reconocido como Centro de Excelencia CERVERA, para el desarrollo de los proyectos COMANDO (CER-

20251029), TACTIX (CER-20251027) y GUARDIANES (CER-20251017), financiado por el Ministerio de Ciencia, Innovación y Universidades a través del 

Centro para el Desarrollo Tecnológico y la Innovación E.P.E.(CDTI). 

 

#IncorpórateIBV 

¿QUIERES SER RECEPCIONISTA? 
SIGUE LEYENDO… ¡TE BUSCAMOS A TI! 

 

¿Quieres formar parte de un equipo donde cada tarea que realizas importa? En el IBV, buscamos a una 

persona organizada, empática y resolutiva para un puesto clave: recibir, coordinar y facilitar la experiencia 

de quienes trabajan y visitan nuestro centro, y apoyar al equipo de Personas.  

Cada llamada, visita o viaje que gestionarás ayudará a que juntos mejoremos la calidad de vida y salud de las 

personas a través de la investigación, el desarrollo tecnológico y la innovación (I+D+i). 

TU DÍA A DÍA  

• Darás la bienvenida a cada persona que entra al centro, gestionando visitas, llamadas y accesos con 

cercanía y profesionalidad. 

• Coordinarás y asegurarás que todo llegue a tiempo: mensajería, correo y materiales del centro. 

• Darás soporte administrativo, colaborando en tareas operativas y gestión de material de oficina. 

• Apoyarás al área de Personas, entre otras cosas, organizando los viajes del equipo (reservas, seguimiento 

e incidencias), haciendo que cada desplazamiento sea ágil y sin sorpresas. 

¿QUÉ BUSCAMOS? 

• Formación en Administración (grado medio o similar) que te permita organizar y gestionar con eficacia. 

• Nivel mínimo B1 de inglés, para comunicarte con tranquilidad en situaciones internacionales. 

• Persona organizada, empática y resolutiva, capaz de gestionar varias tareas y anticiparse a los detalles, y 

por supuesto, con alta orientación a las personas: debes sentirte cómodo/a hablando, atendiendo y 

acompañando con cercanía. 

• Certificado de discapacidad imprescindible, parte de nuestro compromiso con la diversidad e inclusión. 

• Será valorable saber si cuentas con experiencia en recepción o funciones similares. 

¿QUÉ OFRECEMOS? 

• Jornada completa con flexibilidad parcial. Mientras cubras recepción tendrás horario fijo, y el resto de 

tus tareas podrás organizarlas con flexibilidad, para poder compaginar trabajo y vida personal sin 

renunciar a nada. 

• Muy buen ambiente de trabajo. Trabajamos con un propósito común: cada tarea que realizamos 

contribuye directamente a mejorar el bienestar de las personas. 

• Estabilidad y un puesto clave donde tu trabajo se ve, se valora y tiene impacto.  

• Incorporación inmediata a una organización ágil y colaborativa, con una cultura centrada en las personas.  

¿TE SIENTES IDENTIFICADO/A EN ESTE PUESTO? 

Mándanos tu CV y una breve carta contándonos por qué te gustaría formar parte del IBV a talento@ibv.org. 

“Creemos en el TALENTO 
como motor del cambio” 

https://www.linkedin.com/signup/cold-join?session_redirect=https%3A%2F%2Fwww%2Elinkedin%2Ecom%2Ffeed%2Fhashtag%2F%3Fkeywords%3Dincorp%25C3%25B3rateibv%26highlightedUpdateUrns%3Durn%253Ali%253Aactivity%253A6711299422493446144%26lipi%3Durn%253Ali%253Apage%253Ad_flagship3_company_admin%253BHw0XjDw8QG6%252BycT%252F%252FyW%252B%252Fw%253D%253D&trk=login_reg_redirect
mailto:talento@ibv.org

