
#IncorpórateIBV 

 
“Creemos en el TALENTO 
como motor del cambio” 

¿Quieres desarrollar tu carrera como Técnico de BackOffice 
clientes y licitaciones? 

 
Sigue leyendo… ¡Te buscamos a ti! 

¿Cuál será tu misión? 

Dar soporte administrativo al área de clientes y colaborar en la 
preparación y presentación de la documentación en las licitaciones 
públicas, llevando a cabo todas las tareas desde la publicación de la 
licitación hasta su adjudicación. 

¿Cuáles serán tus funciones? 

 Apoyar al equipo de atención al cliente y financiero durante el 
proceso de venta, desde la preparación de propuestas, ofertas y 
cotizaciones hasta el cobro de las mismas.  

 Colaboración en la preparación y presentación de ofertas para 
licitaciones públicas.  

 Control de avales para las licitaciones y mantenimiento de registros.  

 Optimización y automatización de los procesos de gestión de la venta, 
integrando las distintas herramientas de gestión.  

 Apoyo puntual en algunos trámites de exportación: aduanas y legalidad 
específica de cada país, así como gestión de pagos y divisas 

¿Qué buscamos? 
 Formación Universitaria de Grado en ADE 

 Valorable doble grado en ADE y Derecho o conocimientos específicos 
en licitaciones públicas 

 No es necesaria experiencia en puesto similar 

 Valorable inglés hablado y escrito 

 Se valorará Certificado de discapacidad >33% 
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¿Qué ofrecemos? 
 Contrato de prácticas.  

 Buen ambiente de trabajo y flexibilidad horaria. 

 Incorporación inmediata a una organización ágil y colaborativa, con 
una cultura centrada en las personas. 

Me interesa la oferta ¿Qué debo hacer? 
Envía tu currículum a personas@ibv.org especificando en el asunto: “Oferta 
Back office comercial”. 

Tienes de plazo hasta el 30/11/2023 
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